chinh phi Cong hoa xa hoi chi nghia viét nam
--------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Ha N¢i, ngay 31 thang 5 nam 2004

Nghi dinh cta chinh phu
Quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét so dieu
cua Luat Keé toan 4p dung trong linh vue ke toan nha nwée

Chinh pha
Can ctr Luat T6 chtc Chinh phii ngay 25 thang 12 nam 2001;
Can ctr Luat Ké toan ngay 17 thang 6 nam 2003;
Can ctir Luat Ngén sach nha nuéc ngay 16 thang 12 nam 2002;
Theo dé nghi cua Bo trudng Bo Tai chinh,

Nghi dinh :
Pi¢u 1. Pham Vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua
Luat Ké toan é&p dung d6i v6i cac doi tuong quy dinh tai Piéu 2 ctia Nghi
dinh nay (sau day goi tit la linh vuc ké toan nha nudc).

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Can cu diém a, b, e khoan 1 Piéu 2 cta Luat Ké toan, ddi tugng &p dung
Nghi dinh nay la cac to chirc, cd nhan sau day:

1. Co quan nha nudc, don vi sy nghiép, to chic ¢ sir dung kinh phi
ngan sach nha nudc, gom:

a) Co quan, t6 chirc 6 nhiém vu thu, chi ngan sach nha nuéc cac cap;
b) Vin phong Quéc hoi;

c) Van phong Chu tich nudc;

d) Van phong Chinh phu;



d) Toa &4n nhan dan cac cap;
e) Vién Kiém sat nhan dan cac cap;

g) Pon vi vii trang nhan dan, ké ca Toa 4n quan su va Vién kiém sat
quan su;

h) Bon vi quan ly quy du trir cua Nha nudc, quy du trir cua cac nganh,
cac cap, quy tai chinh khac cta Nha nudc;

i) B, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu; Hoi dong nhan dan,
uy ban nhan dan céc cap;

k) T6 chirc chinh tri, t6 chitc chinh tri - X hoi, to chirc chinh trj - x4 hoi
nghé€ nghiép, to chirc X& hoi, to chirc X8 hoi - nghé nghiép c6 sir dung kinh
phi ngan sach nha nudc;

) Bon vi sy nghiép duoc ngan sach nha nudc dam bao mot phan hoic
toan bo kinh phi;

m) T6 chire quan Iy tai san quc gia;
n) Ban Quan ly dy &4n dau tu c6 ngudn kinh phi ngan sach nha nudc;

0) Cac Hoi, Lién hiép hoi, Téng hoi, cac td chirc khac duoc ngan sach
nha nudc ho trg mot phan kinh phi hoat dong.

2. bon vi sy nghiép, t6 chirc khong st dung kinh phi ngan sach nha
nudce, gom:

a) Pon vi su nghiép tu can dbi thu, chi;

b) Bon vi su nghiép ngoai cong lap;

c) T6 chtc phi chinh phu;

d) Hoi, Lién hiép hoi, Tong hoi tu can ddi thu chi;

d) T6 chirc x4 hot, t6 chirc X4 hoi - nghé nghiép tu thu, tu chi;
e) T6 chuc khac khong st dung kinh phi ngan sach nha nuéc.

3. Nguoi lam ké toan, ngudi khac co lién quan dén ké toan trong linh
vuc ké toan nha nude.

Picu 3. Poi twong ké toan thudc hoat dong thu, chi ngan sach nha
nwée
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Cin ctr khoan 1 Piéu 9 cua Luat Ké toan, dbi twong ké toan thudc hoat
dong thu, chi ngan sach nha nudc dugce quy dinh nhu sau:

1. Tién va céc khoan twong duong tién;

. Nguén kinh phi, quy;

. Céc khoan thanh toan trong va ngoai don vi ké toén;
. Thu, chi ngan sach nha nudc céc cép;

. Két du ngan séch nha nuéc cac cap;

. Pau tu tai chinh, tin dung nha nudc;

. No va xtr ly ng ctia Nha nudc;

. Tai san qudc gia;
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. C4c tai san khac lién quan dén don vi ké toan.
Picu 4. Poi twong ké toan thudc hoat ddng hanh chinh, sw nghiép,
hoat dong ctia don vi, to chire cO sir dung kinh phi ngan sach nha nwoéc

Can ct khoan 1 Piéu 9 cua Luat Ké toan, dbi tuong ké toan thudc hoat
dong hanh chinh, sy nghiép, hoat dong cta don vi, to chirc c0 st dung kinh
phi ngén sach nha nudc duoc quy dinh nhu sau:

1. Tién va céc khoan twong duong tién:

2. Vat tu va tai san cb dinh;

3. Nguén kinh phi, quy;

4. Cac khoan thanh toan trong va ngoai don vi ké toan;

5. Thu, chi va xtr ly chénh 1éch thu, chi hoat dong;

6. Dau tu tai chinh, tin dung nha nuéc;

7. Céc tai san khac lién quan dén don vi ké toan.

Piéu 5. Péi twong ké toan thudc hoat dong ciia don vi, to chic

khong st dung kinh phi ngan sach nha nwérc

Can ctr khoan 2 Piéu 9 cua Luat Ké toan, dbi tuong ké toan thudc hoat
dong cia don vi, té6 chirc khdng str dung kinh phi ngan sach nha nudc duoc
quy dinh nhu sau:

1. Tién va cac khoan twong dwong tién;



2. Vat tu va tai san co dinh;

3. Nguén kinh phi, quy;

4. Cac khoan thanh toan trong va ngoai don vi ké toan:
5. Thu, chi va xtr ly chénh 1éch thu, chi hoat dong;

6. C4c tai san khac lién quan dén don vi ké toan.

Picu 6. Pon vi tién té sir dung trong ké toan khi co thu, chi bing
ngoai té

Can ct khoan 1 Piéu 11 cua Luat Ké toan, don vi tién té khi co thu, chi
bang ngoai t€ duoc quy dinh nhu sau:

1. Céc nghiép vu thu, chi ngan sach nha nudc bang ngoai té phai ghi
theo nguyén té va quy doi ra dong Viét Nam theo ty gid hoi doai do Bo Tai
chinh quy dinh tai thoi diém phat sinh nghiép vu.

2. Co quan nha nudc, don vi su nghiép, to chic ¢6 sir dung kinh phi
ngan séch nha nude khi nhan kinh phi bang ngoai té phai ghi theo nguyén té
va quy doi ra dong Viét Nam theo ty gia hbi doai do Bo Tai chinh quy dinh
tai thoi diém phét sinh nghiép vu.

3. Co quan nha nuéc, don vi su nghiép, to chtc ¢6 st dung kinh phi
ngan sach nha nudc khi phét sinh giao dich thanh toan bang ngoai té, trir
truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu ndy phai ghi theo nguyén té va dong
Viét Nam theo ty gia hoi doéi thuc té hodc quy do6i theo ty gia hdi doai do
Ngan hang nha nudc Viét Nam cong bb tai thoi diém phat sinh nghiép vu.

4. Co quan dai dién cta nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va
cac don vi, to chtrc thudc linh vuc ké todn nha nudc tai nude ngoai co nghiép
vu kinh té, tai chinh phat sinh hodc thu, chi ngan sach nha nudc bang ngoai
t& thi duoc chon mot loai ngoai t& dé ghi so; khi 1ap béo céo tai chinh, bao
c40 quyét todn ngan sach gui vé Viét Nam phai thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 29 ctia Nghi dinh nay.

Piéu 7. Ky ké toan

Can ct diém a khoan 1 Piéu 13 cua Luat Ké toan, ky ké toan cua don vi
c6 dac thu duogc quy dinh nhu sau:

Truong hop co s& gido duc - dao tao chon ky ké toan nam theo nam hoc
khac voi nam duong lich thi ky ké todn nam phai 1a muoi hai thang tron tinh
tir dau ngay 01 thang 7 nam nay dén hét ngay 30 thang 6 nam sau hoic tir
ngay 01 thang 10 nim nay dén hét ngay 30 thang 9 niam sau. Khi thuc hién
phai thdng bao cho co quan tai chinh cling cip va co quan thué quan 1y truc
tiép biét, cudi nam duong lich van phai 1ap béo céo tai chinh theo quy dinh.
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Piéu 8. Trach nhiém quan 1y, sir dung, cung cap thong tin, tai liéu ké toan

Can ct DPiéu 16 cta Luat Ké toan, trach nhiém quan ly, st dung, cung
cap théng tin, tai liéu ké toan dugc quy dinh nhu sau:

1. Bon vi ké toan phai xay dung quy ché quan Iy, sir dung, bao quan tai
liéu ké toan, trong d6 quy dinh rd trach nhiém va quyén déi véi timg bo phan
va timg nguoi 1am ké toan; don vi ké toan phai dam bao dy du co so vat
chét, phuong tién quan 1y, bao quan tai liéu ké toan.

2. Bon vi ké toan phai cd trach nhiém cung cap théng tin, tai liéu ké
toan cho co quan nha nudc co tham quyén thyc hién chirc nang thanh tra,
kiém tra, diéu tra, kiém toan theo quy dinh cua phap luat. Cac co quan duoc
cung cap tai liéu ké toan phai cé trach nhiém gitr gin, bao quan tai liéu ké
toan trong thoi gian str dung va phai hoan tra day du, dang han tai liéu ké toan
da su dung.

3. Viéc cung cip thdng tin, tai liéu cho cac d6i tuong quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay do nguoi dai dién theo phap luat cua don vi ké toan quyét
dinh theo quy dinh cta phap luat. Viéc khai thac, sir dung tai liéu ké toan
phai duoc sy dong ¥ bang vin ban cta ngudi dai dién theo phap luat cua don
vi ké todn hodc ngudi duoc uy quyén cua ngudi dai dién theo phap luat cia
don vi ké toan.

Picu 9. Mau chirng tir ké toan

Cin ctt khoan 2 Diéu 19 cua Luat Ké toan, mau chung tir ké toan duogc
quy dinh nhu sau:

1. Mau chung tir ké toan bao gédm mau ching tir ké toan bt budc va
mau chtng tir ké toan huéng dan.

a) Mau chtng tir ké toan bt budc 14 miu ching tir dic biét co gia tri
nhu tién gom: séc, bién lai thu tién, vé thu phi, 1& phi, trai phiéu, tin phiéu,
cdng trai, cac loai hod don ban hang va miu ching tir bat budc khac. Mau
chtng tir ké toan bat budc do co quan nha nude ¢ tham quyén quy dinh nodi
dung, két cau ctia miu ma don vi ké toan phai thyc hién ding vé biéu mau,
ndi dung, phuong phéap ghi céc chi tiéu va ap dung théng nhat cho cac don vi
ké toan hodc tirng don vi ké toadn cu thé.

b) Mau chimg tir ké toan hudng dan 1a mau ching tir ké toan do co quan
nha nudc c6 thim quyén quy dinh; ngoai cac nodi dung quy dinh trén mau,
don vi ké toan co thé bo sung thém chi tiéu hodc thay d6i hinh thitc miu biéu



6
cho phu hop véi viée ghi chép va yéu cau quan 1y cia don vi.

2. Biéu mau chung tir ké toan bat budc do Bo Tai chinh hoic don vi
duoc Bo Tai chinh uy quyén in va phat hanh. Pon vi duoc uy quyén in va
phat hanh chimg tir ké toan bat budc phai in dung theo mau quy dinh, dang
s6 lwong duge phép in cho timg loai chimg tir va phai chap hanh dang cac
quy dinh vé quan Iy 4n chi cua Bo Tai chinh.

3. Bo Tai chinh quy dinh danh muc va mau chimg tir ké todn bat budc,
danh muc va mau chung tir ké todn hudng dan; quy dinh vé in va phat hanh
mau ching tir ké toan trong ting linh vyuc ké toan nha nudc.

Picu 10. Chirng tir dién tir

Can ctr khoan 2 Piéu 18 cua Luat Ké todn, ndi dung chimg tir dién tir
duoc quy dinh nhu sau:

1. Chtng tir dién tir phai c6 du cac ndi dung quy dinh cho chimg tir ké
toan va phai dugc ma hoa bao dam an toan dir liéu dién tur trong qué trinh xur
ly, truyén tin va luu trir.

2. Chung tir dién tir ding trong ké toan duoc chira trong cac vat mang
tin nhu bang tur, dia tir, cac loai thé thanh toan.

3. Pbi voi chimg tir dién tir, phai dam bao tinh bao mat va bao toan dir
liéu, thdng tin trong qua trinh str dung va luu trir; phai co bién phap quan ly,
kiém tra chdng cac hinh thirc loi dung khai thac, thAm nhap, sao chép, danh
cip hodc st dung chimg tir dién tir khéng dang quy dinh. Ching tir dién tu
khi bao quan, duoc quan ly nhu tai liéu ké todn ¢ dang nguyén ban ma né
dugc tao ra, giri di hogc nhan nhung phai c6 du thiét bi phll hop dé sir dung khi
can thiét.

Piéu 11. Piéu kién sir dung chirng tir dién tir

Cin ctr khoan 2 Diéu 18 Luat Ké toan, diéu kién str dung ching tir dién
tr dugc quy dinh nhu sau:

1. T6 chuc cung cap dich vy thanh toan, dich vu ké toan, kiém toan sir
dung chimng tir dién tir phai cé cac dicu kién sau:

a) CO dia diém, cac dudng truyén tai thdng tin, mang thong tin, thiét bi
truyén tin dap ung yéu cau khai thac, kiém soat, xtr ly, st dung, bao quan va
luu trir chig tir dién tur;

b) C6 d6i ngli nguoi thuc thi du trinh d6, kha nang tuong xing vai yéu
cau k¥ thuat d¢ thuc hién quy trinh lap, sit dung ching tir dién tir theo quy
trinh ké toan va thanh toan;
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¢) Cac quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. T6 chirc, c& nhan sir dung chung tir dién tir va giao dich thanh toan
dién tir phai c0 cac dicu kién sau:

a) CO chit ky dién tir ctia nguoi dai dién theo phap luat, nguoi duogc uy
quyén cua nguoi dai dién theo phap luat cta td chirc hoac cd nhan sir dung
chung tir dién tir va giao dich thanh toan dién tir;

b) Xac 1ap phuong thirc giao nhan chimg tir dién tir va k¥ thuat ctia vat mang tin;

c) Cam két vé cac hoat dong dién ra do ching tir dién tir caa minh lap
khép, dung quy dinh.

Piéu 12. Gié tri chirng tir dién tir

Can ctr khoan 2 Piéu 18 cuia Luat Ké toan, gia tri chimg tir dién tir dugc
guy dinh nhu sau:

1. Khi mot chimg tir bang gidy dugc chuyén thanh ching tir dién tr dé
giao dich thanh toan thi chtng tir dién tir s& c6 gié tri dé thuc hién nghiép vu
thanh toan va khi d6 ching tir bang gidy chi ¢6 gia tri luu trir dé theo di va
kiém tra, khéng co hiéu lyc giao dich, thanh toén.

2. Khi mot chung tir dién tir d thuc hién nghiép vu kinh té, tai chinh
chuyén thanh ching tir bang gidy thi chimg tir bang gidy d6 chi c6 gia tri luu
giit dé ghi so ké toan, theo ddi va kiém tra, khdng cé hiéu luc dé giao dich,
thanh toéan.

3. Viéc chuyén ddi chung tir bang gidy thanh chimg tir dién tir hodc
nguoc lai dugc thuc hién theo quy dinh vé 1ap, str dung, kiém soét, xur ly, bao
quan va luu trir ching tir dién tir va chiing tir bang giay.

Picu 13. Dich chirng tir ké toan ra tiéng Viét

Can cur Diéu 19 cua Luat K& toan, chir viét trén chung tir ké toan duoc
quy dinh nhu sau:

1. Chimg tir ké toan phét sinh ¢ ngoai 1anh tho Viét Nam ghi bang tiéng
nude ngoai, khi str dung dé ghi so ke toan ¢ Viét Nam phai dugc dich ra tieng Viét.

2. Cac ching tu it phat sinh thi phai dich toan bo chimg tir. Cac chimg
tur phat sinh nhicu lan thi phai dich c&c néi dung chu yéu theo quy dinh cua
B Tai chinh.

3. Ban dich ching tir ra tiéng Viét phai dinh kém véi ban chinh bang
tiéng Nudc nNgoai.
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Picu 14. Chir ky dién tir trén ching tir dién tir

Can ctr khoan 4 Diéu 20 cua Luat Ké toan, chit ky dién tir duoc quy
dinh nhu sau:

1. Chit ky dién tir 1 thdng tin du6i dang dién tir duge gan kém mot cach
phU hop véi dit liéu dién tir nham xac 1ap moi lién hé gitta nguoi glri va noi
dung cua dit liéu dién tr d6. Chit Ky dién tir X4c nhan nguoi gti dd chap nhan
va chiju trach nhiém vé ndi dung théng tin trong chimg tir dién ti.

2. Chir Ky dién tir phai dugc md hod bang khod mat ma. Chir ky dién tir
duoc xac 1ap riéng cho ting ca nhan dé xac dinh quyén va trach nhiém cia
ngudi lap va nhitng nguoi lién quan chiu trach nhiém vé tinh an toan va
chinh x&c cua chung tir dién tu. Chir Ky dién tir trén chimg tir dién tir O gia
tri nhu chit ky tay trén chung tir bang giay.

3. Truong hop thay dbi nhan vién k¥ thuat 1ap ma thi phai thay doi lai
Ky hi¢u mat, chir Ky dién tt, cAc khod bao mat va phai thdng bao cho cac bén
cé lién quan dén giao dich dién tir.

4. Nguoi dugc giao quan ly, sir dung ky hiéu mat, chir ky dién tr, ma
kho& bao mat phai bao dam bi mat va phai chiu trach nhiém trudc phap luat,
néu dé 16 lam thiét hai tai san cia don vi va cua cac bén tham gia giao dich.

Piéu 15. Hoa don ban hang

Can ct khoan 1, khoan 4 Diéu 21 ctia Luat Ké toan, truong hop ban
hang va muc tién ban hang dugc quy dinh nhu sau:

1. T6 chire ¢6 st dung hoa don ban hang, khi ban 1¢ hang hoé hoic cung
tmg dich vu mot lan ¢4 muc tién dudi mic quy dinh caa Bo Tai chinh thi
khong bat budc phai 1ap hod don ban hang, trir khi nguoi mua hang yéu cau
giao hoa don thi nguoi ban hang phai 1ap va giao hoa don theo dung quy
dinh. Hang hod ban 1¢ hodc cung cap dich vu mét 1an cd gia tri dudi mic quy
dinh tuy khéng bat budc phai lap hod don nhung van phai lap bang ké béan 1é
hang hod, dich vu hodc ¢6 thé 1ap hoé don bén hang theo quy dinh dé lam
chimg tur ké toan. Truong hop 18p bang keé ban 1¢ hang hod, dich vu thi cubi
mdi ngay phai can cir vao sb liéu tong hop cia bang ké dé 1ap hoa don ban hang
trong ngay theo quy dinh.

2. T6 churc, c& nhan khi mua san pham, hang hoa hoic dugc cung
cap dich vu c6 quyén yéu cau ngudi ban, ngudi cung cap dich vu 1ap va giao
lien 2 ho& don béan hang cho minh dé sir dung va luu trir theo quy dinh, dong
thoi ¢6 trach nhiém kiém tra ndi dung c4c chi tiéu ghi trén hoa don va tir chbi
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khéng nhan hoa don ghi sai cac chi tiéu, ghi chénh 1éch gia tri véi lién hoa
don luu cta bén béan.

3. T6 chtic ty in hoa don ban hang phai dugc Bo Tai chinh chap thuan
bang vin ban trude khi thuc hién. T6 chirc ti in hod don phai c6 hop dong in
hoa don voi to chirc nhan in, trong d6 ghi rd s luong, ky hiéu, sé th tu hod
don. Sau mdi 1an in hod don hoic két thic hop ddng in phai thuc hién thanh
ly hop ddng in.

4. Pon vi ké toan phai st dung hoa don ban hang theo dung quy dinh;
khdng dugc mua, ban, trao doi, cho hod don hoidc sir dung hod don cua to
chtrc, ca nhan khac; khong duogc st dung hod don dé ké khai tron 1au thué;
phai mo s6 theo dbi, o nodi quy quan ly, phuong tién bao quan va luu giir
hoa don theo dung quy dinh cua phép luat; khdng dugc dé hu hong, mat hoa
don. Truong hop hoa don bi hu hong hodc bi mat phai thdng bao bang vin
ban voi co quan thué ciing cp.

Diéu 16. Tem, V&, bién lai thu tién

Can cir diém d khoan 3 Diéu 21 cua Luat Ké toan, tem, vé, bién lai thu
tién duoc quy dinh nhu sau:

1. Bon vi ké toan kh| thu phi, 1¢ phi, thu tién phat phai dan tem, glao Vé
hodc giao bién lai thu tién cho nguoi ndp tién. Tem, vé, bién lai thu tién phai
duoc quan ly nhu tién.

2. bon vi ké toan khi nop phi, 18 phi hodc ndp tién phat phai yéu cau
nguoi thu tién dan tem, giao vé hoac lap va giao bién lai thu tién cho minh.

Picu 17. Sap xép, bao quan chirng tir ké toan

Can ct khoan 2 Piéu 22 cua Luat Ké toan, viéc sap xép, bao quan
chung tir ke toan duoc quy dinh nhu sau:

1. Chtng tir ké toan sau khi sir dung dé ghi s6 ké toan phai duoc phan
loai theo ndi dung kinh té, sap xép theo trinh tu thoi gian va dong thanh timg
tap, Ngoadi mdi tap ghi: Tén tip chung tir, thang, nim cua chimg tir va sd
lwong ching tir trong tap chimg tir. C4c tip chimg tir dugc luu tai b phan ké
toan trong thoi han 12 thang, ké tir ngay két thic ky ké toan nam, sau do
chuyén vao luu trir theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

2. Biéu mau chung tir ké todn chua sir dung phai dugc bao quan cin
than, khdng duoc dé hu hong, muc nat. Chimg tir ké toan lién quan dén thu,
chi ngan sach nha nudc chua st dung phai duge quan ly theo ché do quan Iy
an chi cua Bo Tai chinh. Chung tir ké toan c6 gia tri nhu tién trong thoi han
c6 gié tri sir dung phai dugc quan Iy nhu tién.
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3. Sip xép, bao quan chung tir dién tir theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 10
ctua Nghi dinh nay.

Piéu 18. Chirng tir ké toan sao chup

Can cir khoan 3 Diéu 22, khoan 3 Piéu 41 cua Luat Ké toan, ching tur
ké toan sao chup duoc quy dinh nhu sau:

1. Chimg tir ké toan sao chup phai duoc chup tir ban chinh va phai c6
chit ky va ddu xac nhan cua nguoi dai dién theo phép luét cua don vi ké toan
noi luu ban chinh hoic co quan nha nudc ¢ tham quyén quyét dinh tam gii,
tich thu tai liéu ké toan trén ching tir ké toan sao chup.

2. Chimg tir ké toan sao chup chi dugc thyc hién trong céc truong hop
sau day:

a) Don vi ké toan cd du &n vay ng, vién tro ciia nuéc ngoai theo cam
két, néu phai ndp ban chung tir chinh cho nha tai tro nuéc ngoai. Trudong hop
nady chung tir sao chup phai ¢6 chit ky va dau x4c nhan cua nguoi dai dién
theo phap luat ctia nha tai trg hodc cua don vi ké toan;

b) Bon vi ké todn bi co quan nha nudc c6 thAm quyén tam giit hoic tich
thu ban chinh chung tir ké toan. Truong hop nay chimg tir sao chup phai co
chit ky va ddu x&c nhan cua nguoi dai dién ctia co quan nha nuéc ¢ thim
quyén quyét dinh tam gitt hodc tich thu tai liéu ké toan trén chimg tir ké toan
sao chup theo quy dinh tai Diéu 33 cua Nghi dinh nay;

¢) Chung tir ké toan bj mat hodc bi huy hoai do nguyén nhan khéach quan
nhu thién tai, hoa hoan. Truong hop nay, don vi ké todn phai dén don vi mua
hodc don vi ban hang ho4, dich vu va cac don vi khac ¢ lién quan dé xin sao
chup chimg tir ké todn bi mat. Trén ching tir ké todn sao chup phai c6 chir ky
va ddu X&c nhan cua nguoi dai dién theo phap luat cia don vi mua, don vi
ban hoic cua don vi ké toan khac ¢ lién quan;

d) Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phép luat.
Piéu 19. Ghi s6 ké toan bang may vi tinh

Cin ctr khoan 7 Diéu 27 cua Luét Ké toan, viéc ghi sb ké toan bang may
vi tinh duoc quy dinh nhu sau:

1. Trudong hop don vi ké todn ghi sb bang may vi tinh thi phan mém ké
toan lua chon phal dap ung duoc tleu chuan va diéu kién theo quy dinh, dam
bao kha nang dbi chiéu, tong hop sb lidu ké toan va lap bao céo tai chinh.

2. Bo Tai chinh quy dinh tiéu chuan va diéu kién cta phan mém ké toén.
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Piéu 20. Ky han lap bao céo tai chinh

Cin ci khoan 2 Piéu 29 va khoan 1 Diéu 30 cua Luat Ké toan, ky han
lap bao cao tai chinh dugc quy dinh nhu sau:

1. B4o cdo tai chinh cua don vi ké toan thudc hoat dong thu, chi ngan
sach nha nudce dugc lap vao cuoi ky ke toan thang, quy, nam.

2. B4o céo tai chinh cua don vi ké toan hanh chinh, su nghiép, t6 chirc
cé str dung kinh phi ngan sach nha nudc dugc 1ap vao cuoi ky ke toan quy,
nam.

3. B4o cdo tai chinh cua don vi, t6 chtc khdng st dung Kinh phi ngan
sach nha nudc dugc 1ap vao cuoi ky ké toan nam.

4. Pon vi ké toan bi chia, sap nhap, cham dut hoat dong phai 1ap béo
cao tai chinh tai thoi diém quyét dinh chia, s&p nhap, cham dut hoat dong.

Picu 21. Ky han lap béo céo quyét toan ngan sach

Can ctr khoan 1 Piéu 30 cua Luat K& toan, ky han lap b4o céo quyét
toan ngan sach duoc quy dinh nhu sau:

1. B40o c40 quyét toan ngan sach nha nudc cua don vi ké toan thudc hoat
dong thu, chi ngén sach nha nudce la bao cao tai chinh ky ké todn nam sau khi
da chinh ly.

2. B4o c4o quyét todn ngan sach cta co quan nha nudc, don vi su
nghiép, t0 chirc ¢ st dung kinh phi ngan sach nha nudc la bao cao tai chinh
ky ké toan nam theo quy dinh cua B Tai chinh.

3. B4o céo quyét toan caa don vi su nghiép, to chirc khdng st dung kinh
phi ngan sach nha nudc la bao céo tai chinh ky ké todn nam theo quy dinh
cua Bo6 Tai chinh.

Piéu 22. Trach nhiém lap va ndp béo céo quyét toan

Can ctr khoan 2 Piéu 30 cua Luat Ké toan, trach nhiém 1ap va ndp bao
cao tai chinh va bao cao quyét toan ngan sach dugc quy dinh nhu sau:

1. Pon vi ké toan thudc hoat dong thu, chi ngan sach nha nudc cip co so
phai 1ap va ndp bao céo tai chinh thang, quy, nam va bao céo quyét toan
ngan sach nam cho co quan thu, chi ngan séch nha nude cap trén va co quan
nha nudc ¢6 tham quyén.

2. Co quan nha nudc, don vi su nghiép, to chic ¢6 st dung kinh phi
ngan sach nha nudc trong truong hop c6 t6 chirc cac cap du toadn thi don vi
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du toan cap dudi phai 1ap va nop béo cao tal chinh quy, nam va bao céao
quyét todn ngan sach nam cho don vi du toan cap trén.

Piéu 23. N$i dung va phwong phép trinh bay bao céo tai chinh

Can cr khoan 3 Diéu 30 cua Luat Ké toan, ndi dung va phuong phap
trinh bay bao cao tai chinh dugc quy dinh nhu sau:

Noi dung va phuong phéap trinh bay cac chi tiéu trong bao céo tai chinh
phai phu hop véi ndi dung va phuong phap trinh bay cac chi tiéu trong du
to4n ctia nam tai chinh va cua bdo céo tai chinh ky ké toan niam trudc.
Truong hop Khi 1ap béo cao tai chinh c6 noi dung va phuong phép trinh bay
khac véi céac chi tiéu trong du todn hoic khac voi bao cdo tai chinh ky ké
toan nam trude thi phai giai trinh trong phan thuyét minh béo céo tai chinh.

Pi¢u 24. Thoi han ndp bao céo tai chinh

Can ctr khoan 2 Piéu 31 cua Luat Ké toan, thoi han ndp béo céo tai
chinh dugc quy dinh nhu sau:

1. Thoi han ndp béo céo tai chinh thang cua don vi ké toan thudc hoat
dong thu, chi ngan sach nha nudce phai ndp cho don vi ké todn cap trén va co
quan tai chinh cung cap cham nhat la 15 ngay sau khi két thic thang.

2. Thoi han ndp béo céo tai chinh quy:

a) Bao cdo tai chinh quy cta don vi ké toan thudc hoat dong thu, chi
ngan sach nha nudc phai nop cho don vi ké toan cap trén va co quan tai
chinh cung cap cham nhat la 25 ngay sau khi két thic quy;

b) Béo céo tai chinh quy ctia co quan nha nudc, don vi su nghiép, to chire ¢o
str dung Kinh phi ngan sach nha nudc phai ndp cho don vi ké todn cap trén va co
quan tai chinh cung cap cham nhat la 25 ngay sau khi két thuc quy.

3. Thoi han ndp bdo céo tai chinh nim caa don vi ké toan thudc hoat
dong thu, chi ngan sach nha nudc cho co quan cap trén va co quan tai chinh
cung cap cham nhat la 45 ngay sau khi két thac nam.

Piéu 25. Thoi han ndp va noi nhan bao céo quyét toan ngan sach niam

Can ctr khoan 2 Piéu 31 cua Luat K& toan, thdi han ndp va noi nhan bao
cao quyet toan ngan sach duoc quy dinh nhu sau:

1. B4o c4o quyét toan ngan sach nam cia cac cap nop cho don vi ké
toan cap trén va co quan tai chinh cung cap cham nhat vao cuoi ngay 01
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thdng 10 nam sau ddi véi ngén séch tinh. DOi v6i ngan séch cap huyén, xa do
Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh cu thé nhung phai dam bao thoi han duyét
quyét todn cua c4c cap ngan sach.

2. Bao cdo quyét toan ngan sach nam cuia don vi dy todn cip | ciia ngan
sach trung wong ndp cho co quan cap trén va co quan tai chinh cung cap
cham nhat vao cuoi ngay 01 thang 10 nam sau.

Thoi han nép bao c4o quyét todn ngan sach nam cua don vi dy todn
cap I, cap 11l do don vi du toan cap | quy dinh cu the.

Thoi han nop béo cao quyét toan ngan sach nam cia don vi du toan cap
| cua ngén sach dia phuong do uy ban nhan dan tinh quy dinh cu the.

3. B4o céo quyét toan nam cua don vi, to chire khong str dung kinh phi
ngan sach nha nudce phai nop cho don vi ké toan cap trén (néu cd) va co quan
tai chinh cing cap cham nhat 12 45 ngay sau khi két thic nam.

Picu 26. B4o c4o quyét toan tong hop ngan sach nam

Can ctr khoan 2 Diéu 30 cua Luat Ké toan, bao cao quyét toan tong hop
ngan sach nam duoc quy dinh nhu sau:

1. Bon vi ké toan cap trén thudc hoat dong thu, chi ngan sach nha nudc
ngoai viéc phai lap béo céo quyét toan ngan sach nam cua don vi cOn phai
1ap bdo c4o quyét toan tong hop ngan sach nim dua trén bao co quyet toan
tong hop ngan sach nam cia cac don vi ké toan tryc thudc don vi ké toan cap
trén.

2. Bon vi ké toan cap trén ctia co quan nha nudc, don vi sy nghiép, to
chirc ¢ st dung kinh phi ngén sach nha nudc ngoai viéc phai 1ap bédo céo
quyét toan ngan sach nam cua don vi con phai 1ap bao cdo quyét toan tong
hop ngan sach nam dya trén bdo cao quyét todn nam cua cac don vi ké toan
trye thude don vi ké toan cap trén.

Piéu 27. Trach nhiém tham tra va duyét bao cao quyét toan ngan sach

Can ctr Diéu 31 cua Luat K& toan, trach nhiém tham tra va duyét bao
cao quyet toan ngan sach cua don vi ké toan cap trén dugc quy dinh nhu sau:

1. Pon vi ke toan cap trén thuoc hoat dong thu, chi ngén sach nha nudc
phai xem xét, tham tra béo céo quyet toan ngan sach nam va théng bao két
qua xét duyét cho don vi ké toan cap dudi.

2. Pon vi du toan cap trén cia co quan nha nudc, don vi su nghiép, t6
chire ¢6 str dung Kinh phi ngan sach nha nudc phai xem xét, tham tra bao cédo
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quyét todn ngan sach nam va thdng bao két qua xét duyét cho don vi cip dudi.

Piéu 28. Pon vi tién té rat gon va Iam tron sé khi 1ap béo céo tai
chinh heac céng khai béo cao tai chinh

Can ctr Piéu 11 va Piéu 30 cua Luat Ké toan, don vi tién té rit gon khi
1ap béo céo tai chinh hoac cong khai béo céo tai chinh dugc quy dinh nhu sau:

1. bon vi ké toan cap trén khi 1ap béo céo quyét toan tong hop ngan
sach tir bao cao quyét toan nam cua cac don vi ké toan truc thudc, néu cd so
liéu béo céo trén 9 chir sé thi dugc lwa chon st dung don vi tién té rdt gon la
nghin dong, néu trén 12 chir s6 don vi tién té rat gon I triéu dong, néu trén
15 chir s6 don vi tién té rut gon 1a ty dong.

2. Pon vi ké toan khi cdng khai bao cdo tai chinh duoc sir dung don vi
tién té rdt gon quy dinh tai khoan 1 Bicu nay.

3. Khi str dung don vi tién té rit gon, don vi ké toan dugc 1am tron sé
bang cach: chit so sau chit so don vi tién té rdt gon néu bang nam (5) tro 1én
thi duoc tang thém mot (1) don vi; néu nhé hon nam (5) thi khong tinh.

Picu 29. Chuyén d6i béo céo tai chinh ciia don vi, to chire thude linh
vue ke toan nha nwéc hoat dong 6 nwde ngoai.

Can ctr Diéu 29, Piéu 30 va Piéu 31 cia Luat Ké toan, trudng hop don
vi ké toan hoat dong & nude ngoai gui bao céo tai chinh vé Viét Nam duoc
guy dinh nhu sau:

Co quan dai dién cua nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va cac
don vi, to chire thudc linh vuc ké todn nha nudc tai nuéc ngoai khi lap bao
c4o tai chinh, bdo cao quyét todn ngan sach guii vé Viét Nam phai ghi theo
dong ngoai té dung dé ghi s6 ké toan, dong thoi quy doi ra dong Viét Nam
theo phuong phép quy dbi va ty gia hoi doai do Bo Tai chinh quy dinh va
phai dich ra tiéng Viét.

Piéu 30. Thoi han cong khai bao céo tai chinh

Can cir khoan 1 Piéu 32 cua Luat Ké toan, thoi han cong khai bao cdo
tai chinh nam dugc quy dinh nhu sau:

1. Pon vi ké toan thudc hoat dong thu, chi ngan sach nha nudc phai
cong khai béo cao tai chinh nam trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay béo cao
quyét toan nam duogc co quan nha nude c6 tham quyén phé duyét.

2. Pon vi su nghiép, to chirc ¢6 sir dung kinh phi ngan sach nha nudc
phai cong khai béo cao tai chinh trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay bao cao
quyet toan nam dugc don vi ké todn cap trén hoac co quan nha nude c6 tham
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quyén phé duyét.

3. DPon vi su nghiép, t6 chic khong st dung kinh phi ngan sach nha
nudc phai cong khai bao céo tai chinh trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay hét
han ndp béo cao tai chinh niam cho don vi ké toan cép trén va co quan tai
chinh ciing cap.

Piéu 31. Co quan c6 thim quyén quyét dinh kiém tra ké toan

Can ctr Bidu 35 cua Luat Ké toan, co quan cd tham quyén quyét dinh
kiém tra ke toan dugc quy dinh nhu sau:

1. B Tai chinh quyét dinh kiém tra ké toan cac don vi ké toan thudc cac
B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu, iy ban nhan dan cap tinh
va don vi ké toan khac cua Trung uong.

2. Cac B9, co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh phu va co quan khac
& Trung wong trong pham vi nhiém vy, quyén han cia minh quyét dinh kiém
tra ké todn cac don vi ké toan thudc linh vuc dugc phan cdng phu trach.

3. iy ban nhan dan tinh, thanh pho tre thuge Trung wong trong pham Vi
nhiém vu, quyén han cia minh quyét dinh kiém tra ké toan cac don vi ké
toan tai dia phuong do minh quan ly.

4. Pon vi ké toan cap trén quyét dinh kiém tra ké toan cac don vi ké
toan truc thudc don vi ké toan cap trén.

Piéu 32. Co quan c6 thim quyén kiém tra ké toan

Cin cu Diéu 35 cua Luat K& toan, co quan c6 thim quyén kiém tra ké
toan dugc quy dinh nhu sau:

1. C4c co quan c6 tham quyén quyét dinh kiém tra ké toan quy dinh tai
bicu 31 ctia Nghi dinh nay dong thoi ¢6 tham quyén kiém tra ke toan.

2. Cac co quan Thanh tra nha nudc, Thanh tra tai chinh, Kiém toan Nha
nudc, co quan thué khi thuc hién nhiém vu kiém tra, thanh tra, kiém todn cac
don vi ké toan cé quyén kiém tra k& toan.

Piéu 33. Niém phong, tam giir, tich thu tai liéu ké toan

Can ctr khoan 3 Diéu 22 va khoan 2 Diéu 40 ctia Luat Ké toan, viéc
niém phong, tam gitr, tich thu tai liéu ke todn dugc quy dinh nhu sau:

1. Co quan nha nuéce ¢6 tham quyén quyét dinh niém phong tai ligu ké
toan theo quy dinh cta phap luat thi don vi ké toan va nguoi dai dién cia co

quan nha nuéc c6 thim quyén thuc hién nhiém vu niém phong tai liéu ké
toan phai lap “Bién ban niém phong tai liéu ké toan”. Bién ban niém phong
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tai liéu ké toan phai ghi rd: Iy do, sb luong, ching loai, ky ké toan cua tai
liéu ké toan bi niém phong. Nguoi dai dién theo phap luit cua don vi ké toan
va nguoi dai dién cua co quan nha nude co tham quyén niém phong tai liéu
ké toan phai ky tén va dong dau vao Bién ban niém phong tai liéu ké toan.

2. Truong hop co quan nha nudc c6 thim quyén tam giir hodc tich thu
tai liéu ké toan thi don vi ké todn va nguoi dai dién cua co quan nha nudc co
tham quyén thuc hién nhiém vu tam giit, tich thu tai liéu ké todn phai lap
“Bién ban giao nhan tai liéu ké todn”. Bién ban giao nhén tai liéu ké toan
phai ghi rd: ly do, loai tai liéu, sé luong timg loai tai liéu, hién trang cia timg
loai tai liéu bi tam giit hodc bi tich thu; néu tam gitt thi ghi rd thoi gian st
dung, thoi gian tra lai tai liéu ké toan. Ngudi dai dién theo phép luét cua don
vi ké toan va nguoi dai dién cta co quan nha nudc cd tham quyén tam gitr,
tich thu tai liéu ké toan phai ky tén va dong dau vao Bién ban giao nhan tai
liéu ké toan, dong thoi phai sao chup tai liéu ké todn bi tam giit hodc bi tich
thu va ky, déng dau xac nhan cua ngudi dai dién ctia co quan nha nuée c6
tham quyén tam gitt hoac tich thu tai liéu ké toan trén tai liéu ké toan sao
chup. Déi v6i ching tir ké toan s6 ké toan va béo céo tai chinh 1ap trén may
vi tinh nhu:ng chua in ra gidy thi co quan nha nudc ¢ tham quyén yéu cau
don vi ké toan in ra gidy va thuc hién cac thu tuc quy dinh d6i véi tai liéu ké
toan trudce khi tam gitr hoac tich thu.

Piéu 34. Loai tai liéu ké toan phai lvu trir

Cin ctr Piéu 40 cua Luat Ké toan, loai tai liéu ké toan phai luu trit dugc
quy dinh nhu sau:

1. Chimg tir ké toan.
2. S6 ké toan chi tiét, so ké toan tong hop.
3. B4o cdo tai chinh, bao céo ké toan quan tri.

4. Tai liéu khéc c6 lién quan dén ké toan ngoai cac tai liéu quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu nay gém: c4c loai hop ddng; cac tai lidu
lien quan dén nhan va st dung kinh phi, vbn, quy; tai liéu lién quan dén
nghia vu thué déi vi Nha nudc; tai lidu lién quan dén kiém ké, danh gi4 tai
san; tai liéu lién quan dén kiém tra, thanh tra, kiém toan; tai liéu lién quan
dén chia, tach, sap nhap, cham dat hoat dong; bién ban tiéu huy tai liéu ké
toan va céc tai liéu ké toan khéac co lién quan dén ké toan.

Piéu 35. Bao quan, lwu trir tai liéu ké toan

Can ctr Diéu 40 cua Luat K& toan, viéc bao quan, luu trix tai liéu ké toan
duoc quy dinh nhu sau:
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1. Tai liéu ké toan phai duoc don vi ké todn bao quan day du, an toan
trong qua trinh str dung. Nguoi lam ké toan cé trach nhiém bao quan tai liéu
ké toan ctia minh trong qué trinh sir dung.

2. Tai liéu ké toan luu trit phai 1a ban chinh theo quy dinh ctia phép luat
cho timg loai tai liéu ké toan. Trudng hop tai liéu ké toan bi tam gitt, bi tich
thu, bi mat hodc bi huy hoai thi phai c6 bién ban kém theo ban sao chup tai
liéu bi tam giit, bi tich thu, bi mat hodc bi huy hoai. Pdi véi chimg tir ké toan
chi c6 mot ban chinh nhung can phai luu trit & ca hai noi thi mot trong hai
noi duoc huu trit ban chimg tir sao chup theo quy dinh tai Diéu 18 ctia Nghi dinh
nay.

3. Nguoi dai dién theo phéap luat cua don vi ké toan phai chiu trach
nhiém t6 chirc bao quan, luu trit tai liéu ke todn vé su an toan, day du va hop
phap cua tai liéu ke toan.

4. Tai liéu ké toan dua vao luu trir phai day du, cd hé thdng, phai phan
loai, sap x€p thanh tirng b ho so riéng theo tha tu thoi gian phat sinh va
theo ky ké todn nam.

Piéu 36. Noi luu trir tai liéu ké toan

Can cu Diéu 40 cua Luat Ké toan, noi luu trix tai liéu ké toan duoc quy
dinh nhu sau:

1. Tai liéu ké toadn cua don vi ké toan dugc luu tai kho lueu trit cua don
vi d6. Kho luu trit tai liéu ké toan phai b tri gan dja ban noi don vi dong tru
s0, phai c6 day du thiét bi bao quan va diéu kién bao quan bao dam an toan
trong qua trinh luu trir theo quy dinh cua phap luat.

2. Truong hop don vi ké toan khong to chitc b phan hoac kho luu trix
tai don vi thi phai thué t6 chure, co quan luu trir tai liéu ké todn trén co s ky
két hop dong luu trir theo quy dinh cia phap luat.

3. Tai liéu ké toan cua cac ky ké toan nam dang con trong thoi han luu trix
ctia don vi ké toan bi chia, tach, sp nhap duoge luu trit tai don vi méi thanh 1ap.
Trudng hop tai liéu ké toan ctia don vi ké toan bi chia, tach khdng phan chia
duoc cho cac don vi mai thi luu trir 1ai don vi bi chia, bi tach hodc luu trir tai noi
theo quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén quyét dinh chia, tach.

4. Tai liéu ké todn cua don vi cham dut hoat dong gom tai lidu ké toan
cta ky ké todn nam dang con trong thoi han luu triv va tai liéu ké toan lién
quan dén cham dut hoat dong luu trit tai noi theo quyét dinh cia co quan ¢
thAm quyén quyét dinh chdm dut hoat dong.

5. Tai liéu ké toan vé an ninh, qudc phong va tai liéu luu trit vinh vién



18
phai dua vao luu trir theo quy dinh cta phap luat.
Piéu 37. Tai liéu ké toan phai lwu trir ti thiéu 5 nim
~Canca Dyeu 40 ctia Luat Ké toan, tai liéu ké toan c6 thoi han luu trit toi
thiéu 5 nam, gom:

1. Tai liéu ké toan diing cho quan ly, diéu hanh thudong xuyén cua don vi
ké toan khong st dung truc tiép dé ghi so ké toan va lap béo céo tai chinh
duoc luu trir toi thiéu 5 nam tinh tir khi két thic ky ké toan nam nhu phiéu
thu, phiéu chi, phiéu nhap kho, phiéu xuit kho khong luu & tip chung tir cia
phong ké toan.

2. Tai lidu ké toan khac dung cho quan ly, diéu hanh va chang tir ké
toan khac khdng truc tiép ghi s6 ké toan va 1ap béo céo tai chinh.

Picu 38. Tai liéu ké toan phai lwu trir toi thiéu 10 nam

Can ct Diéu 40 cua Luat Ké toén, tai liéu ké toan phai luu trir toi thiéu
10 nam, gom:

1. Chtng tir ké toan sir dung truc tiép dé ghi s6 ké toan va lap béo cao
tai chinh, cac bang k&, bang tong hop chi tiét, cac s6 ké toan chi tiét, so ké
toan tong hop, cac béo céo tai chinh thang, quy, nam, bdo cao quyét toan,
bién ban tiéu huy tai liéu ké toan luu trix va tai liu khac c6 lién quan dén ghi
s6 ké toan va 1ap béo céo tai chinh.

2. Tai liéu ké toan lién quan dén thanh ly tai san c¢6 dinh.

3. Tai liéu ké toan va béo céo quyét toan voén dau tu du an hoan thanh
ctua Ban quan ly du an.

4. Tai liéu ké toan lién quan dén thanh lap, chia, tch, sap nhap, chidm
dut hoat dong cta don vi ke toan.

5. Tai liéu ké toan khac cua don vi ké todn st dung trong mot so truong
hop ma phép luat quy dinh phai luu trit trén 10 nam thi thyc hién luu trir theo
quy dinh do.

6. Tai liéu, hd so kiém toan cta co quan Kiém toan Nha nudc.
Piéu 39. Tai liéu ké toan phai lwu trir vinh vién

Can cir Bidu 40 ctia Luat Ké toan, tai liéu ké toan phai luu trit vinh vién gom:
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1. B4o c4o tong quyét toan ngan sach nha nudc nam da dugc Quédc hoi
phé chuan.

2. Hd so, bao céo quyét toan vén dau tu xay dung co ban dy an thudc
nhom A.

3. Tai liéu ké toan khac c6 tinh sir liéu, c6 y nghia quan trong vé kinh té,
an ninh, quoc phong.

Viéc xac dinh tai lidu ké toan khac phai luu trit vinh vién do nguoi dai
dién theo phap luét cua don vi ké toan, do nganh hoic dia phu’ong quyet dinh
trén co so xac dinh tinh chat su liéu, y nghia quan trong vé kinh té, an ninh,
quéc phong. Thoi han luu trix vinh vién phai 14 thoi han luu trit tir 10 nam tré
lén cho dén khi tai liéu ké toan bi huy hoai ty nhién hodc duoc tiéu huy theo
quyét dinh ctia nguoi dai dién theo phap luat cua don vi ké toan.

Piéu 40. Luu trir chirng tir dién tir

Can ctt Diéu 18 va DPiéu 40 cta Luat K& toén, viéc luu trir chimg tir dién
tir dugc quy dinh nhu sau:

1. Chung tir dién tir 1a cac bang tir, dia tir, thé thanh toan phai duoc sip
xép theo thir ty thoi gian, dugc béo quan voi di céc diéu kién k¥ thudt chong
thodi hod ching tir dién tur va chong tinh trang truy cap thong tin bat hop
phap tir bén ngoai.

2. Chung tir dién tir trude khi dua vao luu trir phai in ra giay dé luu trix
theo quy dinh vé luu trit tai liéu ké toan. Trudong hop chimg tir dién tir dugc
luu trir bang ban gdc trén thiét bi dic biét thi phai luu trir cac thiét bi doc tin
phl hop dam bao khai thac duogc khi can thiét.

3. Thoi diém, thoi han luu trit, noi luu trix va tiéu huy ching tir dién tir
thue hién theo quy dinh tai Biéu 35, 36, 37, 38, 39, 41, 42 va Diéu 43 cia
Nghi dinh nay.

Pi¢u 41. Thoi diém tinh thoi han lwu trir tai liéu ké toan

Can ctr Diu 40 cua Luat Ké toan, thoi diém tinh thoi han luu trix tai lidu
ké toan duogc quy dinh nhu sau:

1. Thoi diém tinh thoi han luu trir d6i vé6i tai lidu ké todn quy dinh tai
Piéu 37, khoan 1, khoan 2 va khoan 5 Diéu 38 ciia Nghi dinh nay duoc tinh
tir ngay két thic ky ké toan nam.

2. Thoi diém tinh thoi han luu trir d6i voi tai lidu ké toan quy dinh tai
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khoan 3 Diéu 38 cua Nghi dinh ndy duogc tinh tir ngdy Béo cdo quyét toan
von dau tu du an hoan thanh duoc duyét.

3. Thoi diém tinh thoi han luu trir d6i véi tai liéu ké toan quy dinh tai
khoan 4 va tai liéu, ho so kiém todn quy dinh tai khoan 6 Dicu 38 ctia Nghi
dinh nay dugc tinh tir khi két thic cong viéc.

Piéu 42. Tiéu hiy tai liéu ké toan

Can ctr Pidu 40 cta Luat Ké toan, viéc tiéu huy tai lidu ké toan duoc
quy dinh nhu sau:

1. Tai liéu ké toan da hét thoi han luu trir theo quy dinh, néu khdng co
chi dinh nao kh&c cia co quan nha nudc co tham quyén thi dugc phep tiéu
huy theo quyét dinh cua nguoi dai dién theo phap luat cua don vi ké toan.

2. Tai liéu ké toan luu trir ctia don vi ké toan nao thi don vi ké toan d6
thuc hién tiéu huy.

3. Tuy theo diéu kién cu thé ctia mdi don vi dé thuc hién tiéu huy tai
liéu ké toan bang céc hinh thuc tiéu huy ty chon. Dbi véi tai liéu ké toan
thudc loai bi mat thi tiéu huy bang cach dot chay, cat, xé nhé bang may hoic
bang thi cOng bao dam tai lidu ké toan da tiéu huy s& khéng thé sir dung lai
duoc cac thong tin, so liéu trén do.

Piéu 43. Thii tuc tiéu huy tai liéu ké toan
Can ctr Diéu 40 cua Luat Ké toan, tha tuc tiéu huy tai lidu ké toan duoc
quy dinh nhu sau:

1. Nguoi dai dién theo phap luat caa don vi ké toan quyét dinh thanh 1ap
“Hoi dong tiéu huy tai liéu ké toan hét thoi han luu trr”. Thanh phan Hoi
dong gom c0: 1anh dao don vi, ké toan truong va dai dién cta bo phan luu trit.

2. Hoi dong tiéu huy tai liéu ké toan phai tién hanh kiém ké, danh gia,
phan loai theo tirng loai tai liéu ké toan, 1ap “Danh muc tai liéu ké toan tiéu
huy” va “Bién ban tiéu huy tai liéu ké toan hét thoi han luu trie”.

3. “Bién ban tiéu huy tai liéu ké toan hét thoi han luu trit" phai 1ap ngay
sau khi tiéu huy tai liéu ké toan va phai ghi ré cac ndi dung: loai tai liéu ke
toan da tiéu huy, thoi han luu trir cia moi loai tai liéu ke toan, hinh thire tiéu
huy, két luan va chir ky cta cac thanh vién Hoi dong tiéu huy.

Picu 44. B6 tri nguwoi lam ké toan

Can ctr khoan 1 Diéu 48 cua Luat Ké toan, viéc b tri nguoi 1am ké toan
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duoc quy dinh nhu sau:

Cac don vi ké toan cd khdi lugng cong viéc ké toan khong 16n co thé bd
tri mot nguoi 1am ké toan hodc bé tri nguoi 1am ké toan kiém nhiém céc céng
viéc khac ma phéap luat vé ké toan khong nghiém cim. ¢ don vi ké toan phai
b tri ké toan truong thi ngudi duoc b tri 1am ké todn hozc kiém nhiém lam
ké toan phai du tiéu chuan, diéu kién va duogc bd tri 1am ké toan truong hodc
la ngudi phu trach ké todn theo quy dinh tai Diéu 45 va Diéu 47 cia Nghi
dinh nay.

Piéu 45. B6 tri, bai mién ké toan truwéng

Can ct khoan 2 Diéu 48 cua Luat K& toan, viéc bd tri, bdi mién ké toan
truong duoc quy dinh nhu sau:

1. Cé4c don vi ké toan phai bé tri nguoi lam ké toan truéng, trir cac don
vi ké toan c0 khoi luong cong viéc ké toan khéng 16n theo quy dinh ctia B
Tai chinh. Khi thanh 1ap don vi ké toan phai bo tri ngay nguoi lam ké toan
truong.

2. Viéc b tri, bai mién ké toan truong thudc don vi ké toan quy dinh tai
khoan 1 Piéu 2 ctia Nghi dinh nay va don vi sy nghiép tu can déi thu, chi do
co quan nha nudc thanh 1ap do nguoi dai dién theo phap luat ciia don vi ké
toan dé nghi va do cdp c6 thim quyén bd nhiém ngudi dai dién theo phap
luat ctia don vi ké todn d6 quyét dinh sau khi c6 y kién thoa thuan bang van
ban cta ké toan truong don vi ké toadn cap trén truc tiép. Cac don vi ké toan
con lai do nguoi dai dién theo phap luat ctia don vi ké toan quyét dinh.

3. Truong hop khuyét ké toan truéng do ké todn truong cii duoc dé bat
lén cuong vi méi hodc thuyén chuyén cong tac hoic bi ky luat thi cap co
thAm quyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu ndy phai bd tri ngay ké toan
truong mai thay thé.

Piéu 46. Tiéu chuin va diéu kién ciia ké toan truéng

Can ctr Piéu 53 ciia Luat K¢é toan, tiéu chuan va diéu kién chuyén mén
cua ké toan truéng dugc quy dinh nhu sau:

1. Ké toan truong don vi ké todn thudc hoat dong thu, chi ngan sach nha
nude phai 6 chuyén mén, nghiép vu vé ké toan tir trinh o dai hoc trg 1én
dbi véi don vi cap Trung wong va don vi cp tinh; don vi ké toan ¢ cap
huyén va x4, ké toan truéng phai co trinh d6 chuyén mén, nghiép vu vé ké
toan tir bac trung cap tro 1én.

2. Ké toan truong ¢ cac don vi sy nghiép, cac t6 chice ¢ st dung Kinh
phi ngan sach nha nudc va té6 chirc khdng stir dung kinh phi ngan sach nha
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nude & cap Trung wong va cap tinh phai c6 trinh do chuy@n mén, nghiép vu
ve ke toan tur trinh d6 dai hoc trd [én. Bon vi ké toan ¢ cap khac phai cd trinh
d6 chuyén mén, nghiép vu vé ke toan tir bac trung cap tro 1én.

3. Bdi voi nhitng ngudi ¢d trinh d6 chuyén mon, nghiép vu vé ké toan tir
trinh do dai hoc tror 1&n thi thoi gian cong tac thuc té vé ké todn it nhat 1a 2
nam; d6i véi nhimg ngudi o trinh do chuyen mon nghiép vu bac trung cap
hodc cao dang thi thoi gian cong tac thuc té vé ké toan it nhat 12 3 nim doi
v&i moi cap va moi don vi.

4. Nguoi duge bd tri 1am ké toan trudng phai co cac diéu kién sau day:

a) Khong thudc cac ddi tuong khong dugc lam ké toan quy dinh tai
biéu 51 cua Luat Ké toan;

b) Pa qua 16p bdi dudng ké toan truong va dugc cip chimg chi bdi
dudng ke toan trudng theo quy dinh cua Bo Tai chinh.

Picu 47. Nguoi phu trach ké toan

Can ctr khoan 2 Diéu 48 ctia Luat Ké toan, ngudi phu trach ké toan duoc
quy dinh nhu sau:

Cac don vi ké toan chua c6 nguoi du tiéu chuan, diéu kién theo quy
dinh dé bd nhiém ké toan truong thi duoc cir ngudi phu trach ké toan. Dbi
v6i don vi thu, chi ngan sach nha nude, don vi su nghiép, to chic ¢6 sir dung
kinh phi ngan sach nha nudc duoc cir ngudi phu trach ké toan trong thoi han
t6i da 12 mot nam tai chinh, sau d6 phai b tri ngudi 1am ké toan truong theo
quy dinh.

Picu 48. To6 chirc bd may ké toan cac cap

Cin ctr khoan 3 Diéu 48 cua Luat Ké toan, to chic bo may ké toan céc
cap duogc quy dinh nhu sau:

1. Bon vi ké toan thudc hoat dong thu, chi ngan sach nha nudc dugce to
chtrc bd may ké todn theo cac cap ngan sach nhu quy dinh ctia Luat Ngan séch
Nha nudéc.

2. Pon vi su nghiép, t6 chire ¢ stir dung kinh phi ngan sach nha nuéc,
don vi du trir cia Nha nudc, cac quy tai chinh khac cua nha nudc to chiic bo
may ke toan theo cac cap du toan, nhu sau:

a) bon vi ké toan cap ;

b) Pon vi ké toan cép II;
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c) Bon vi ké toan cap 1.

3. Truong hop don vi ké toan cap 111 can t6 chirc bo phan ké toan truc
thudc thi viéc to chic bd phan ké todn truc thudc do nguoi dai dién theo
phap luat ciia don vi ké toan cap trén don vi ké toan cap 111 quyét dinh.

Piéu 49. Thué 1am ké toan, thué 1am ké toan truéng

Can ci khoan 1 Piéu 56 cua Luat Ké toan, viéc thué lam ké toan, thué
lam ké toan truong duoc quy dinh nhu sau:

1. Bon vi su nghiép, t6 chirc khdng sir dung kinh phi ngan sach nha
nude duoc thué doanh nghiép dich vu ké toan hoic ngudi ¢ ding ky kinh
doanh dich vu ké toan lam ké toan hodc 1am ké toan truong. Pon vi sy
nghiép c6 st dung kinh phi ngan sach nha nuéc cé thé thué lam ké toan hozc
thué 1am ké toan truong, do nguoi dai dién theo phap luat ciia don vi quyét
dinh.

2. Nguoi duoc thué 1am ké toan, thué 1am ké toan truong phai dam bao
nhing tiéu chuan nghé nghiép quy dinh tai cac Piéu 55, 56, 57 cua Luat Ké
toan va Diéu 46 ctia Nghi dinh nay.

3. Truong hop don vi ké toan thué nguoi 1am ké toan truong thi nguoi
duoc thué 1am ké toan trudng phai c6 du cac diéu kién:

a) CO chung chi hanh nghé ké toan theo quy dinh tai Diéu 57 cua Luat
Ké toan, trir truong hop ngudi duge thué 1am ké toan trudng vai tu cach thuc
hién cdng viéc cua doanh nghiép cung cap dich vu ké todn va thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 53 ctua Luat K& toan;

b) C6 chimg chi boi dudng ké todn truéng theo quy dinh ctua Bo Tai chinh;

¢) C6 ding ky kinh doanh dich vu ké toan hoac ¢6 ding ky hanh nghé
ke toan trong doanh nghiép dich vu ké toan.

4. Nguoi dai dién theo phap luat cia don vi ké toan phai chiu trach
nhiém vé viéc thué lam ké toan, thué lam ke toan truong.

Piéu 50. Hi¢u luc thi hanh

1. Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngay ding
Cdng bao.
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2. Céc quy dinh vé ké toan trudc day trong linh vuc ké toan nha nudc
trai vai Nghi dinh nay déu hét hiéu luc tir ngay Nghi dinh nay cé hiéu luc.
Piéu 51. To chirc thue hién

1. B truong Bo Tai chinh chiu trach nhiém hudng dan va td chic thi
hanh Nghi dinh nay.
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2. Cac Bo trudng, Thu truong co quan ngang Bo, Thu trudng co quan
thudc Chinh phu, Chu tich Hoi dong nhan dan, Chu tich tiy ban nhan dan céc
tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong chiu trach nhiém t6 chirc thi hanh
Nghi dinh nay./.

TM. Chinh phi
thu twéong

Noi nhén :
- Ban Bi thu Trung wong Pang,
- Thu tudng, cac Pho Thu tudng Chinh phu,
- Céc B9, co quan ngang B,
co quan thudc Chinh phu,
- HDND, UBND céc tinh, thanh phd
truc thude Trung wong,
- Van phong Trung wong va cac Ban cua Dang,
- Van phong Qudc hoi,
- Hoi dong Dan tc va cac iy ban cta Qudc hai,
- Van phong Chu tich nuéec,
- Toa an nhan dan t4i cao, Phan Van Khai da ky
- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao,
- Co quan Trung wong cua cac doan thé,
- Hoc vién Hanh chinh quéc gia,
- Cbng bao,
- VPCP: BTCN, TBNC, cac PCN, BNC,
Nguai phat ngdn ctia Thua tudng Chinh phu,
cac Vu, Cuc, cac don vi truc thudce,
- Luu: KTTH (5b), VT.



