HUONG DAN

Khoi 16p :
KHOI CAO DANG CHUYEN NGANH KE TOAN

Lé& Ngoc Lgi, DBA, CPA.



I. CAC NHIEM VU CHINH

Nhiing diéu ban nén nhé khi bt dau thuwe tdp :
Thuec tap va lam bao cdo tot nghiép:

Han chét ndp dé tai :

Bao vé deé tai :

On thi tot nghiép:

Thi t6t nghiép:

Lé Ngoc Lgi, DBA, CPA.



I. CAC NHIEM VU CHINH

Hom nay, Tuan thit Thang

1/ Sinh vién xac dinh dé tai thwe tAp @ ceevvevenvnvenrneenennes
2/ Sinh vién xac dinh don vithwe tap : ...oovvviiiiiiiiennnna
3/ Sinh vién ndp dé cwong chi tiét cho GVHD : ..............
4/ GVHD phé duyét dé cuwong Chi tiét : ..ocuvervenennennennen..

6/ Sinh vién ndp dé tai theo ding thoi han thong bao :.......

Lé Ngoc Lgi, DBA, CPA.



II. CACH VIET DE TAI THUC TAP
——

1/ Pé tai thue tip c6 3 phan chinh
Phan 1 : Co s& 1y luin <Lién quan dén deé tai>
Phan 2 : Thue trang <Lién quan dén dé tai>
A/ Gio1i thi¢u don vi thue tap
B/ Thuc trang <Lién quan dén dé tai>

Phan 4 : Két luan va Kién nghi

_)c Logi, DBA, CPA.



II. CACH VIET DE TAI THUC TAP

2/ Trinh bay dé tai

& Bia kiéng

&5 Trang bia day : <Theo mau>
& Trang bia 16t méng : <Theo mau>
&5 Nhén xét ciia Gi4o vién huéng dan
&5 Nhan xét cua Don vi thyc tap
& Muc luc
& Phan 1
& Phan 2
& Phan 3

& Trang bia day <trong>

& Bia kiéng (Dong 10 xo)

Lé Ngoc Lgi, DBA, CPA.



TRANG BIA CUNG VA BIA LOT

TRUONG .eneneeeeeeneneneeseeesesenensnsasesanes TP. HO CHI MINH

[Logo cua Truong]

BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP

CONG TAC HACH TOAN TIEN MAT
TAI CONG TY XAY DUNG TAM BINH

Sinh vién : Lé Pong An

Lop :

GVHD : TS. Lée Ngoc Loi, CPA
--- Nam : 2012 ---

Lé Ngoc Lgi, DBA, CPA.



II. CACH VIET DE TAI THUC TAP

3/ Trinh bay ndi dung dé tai (Phan 1, 2, 3, 4)
& Lé giay :

- Top . 2Ccm
- Left : 3cm
- Right . 2Cm
- Bottom :2cm
& Font chir : Times New Roman, 13
& Dan dong . Multiple 1.3
(Pdnh diu kha’z" toan dé tai khi bat dau soan, chon Format
Paragraph. Phan Spacing : Before : 0

After 0
Line Spacing : Multiple 1.3)

Lé Ngoc Lgi, DBA, CPA.



TRINH BAY TRANG NOI DUNG

Left : 3cm

Bottom : 2cm

Bdo cdo thue tdp tt nghiép

~ E

— i !
; & L& gidy : :
: -Top :2cm :
i - Left : 3cm i
: - Right > 2cm :
i - Bottom :2cm !
: & Font chir : Times New Roman, 13 :
i & Dan dong : Multiple 1.3 !
. (Ban nén ddanh ddu khoi todn bg van ban i
' va SET mdt lan sau dé mdi thao tac tiep |
é trén vang van bdn soan thdo noi dung) :

\{ Sinh vién : Lé Péng An Trang

Il

Right : 2cm

Lé Ngoc Lgi, DBA, CPA.



I1I. NQI DUNG CHI TIET DE TAI THU'C TAP
=

Phan 1 : CO SO LY LUAN <Van dé nghién ctru>
(Néu ban chon dé tai Tién lwong, thi phan nay la .
CO SO LY LUAN CONG TAC HACH TOAN TIEN LUONG

+ Trinh bay toan bd nhitng quan diém ly thuyét da
tirng dwoc hoc lién quan dén <Van dé can nghién ciru>.

+ Sinh vién c6 thé tham Kkhao tai liéu dé thwe hién
tot phan trinh bay nay. (10 trang)

Lé Ngoc Lgi, DBA, CPA.



I1I. NOI DUNG CHI TIET DE TAI THY'C TAP
——

Phan 2 : Thue trang cdng tac tai Cong ty .....

A/ Gioi thieu Cong ty ......
- Gi6i thiéu nganh nghé kinh doanh
- Thanh lap, thoi gian hoat dong
- Nhirng thanh tuu dat dwoc 3 nim gan nhat
+ Doanh thu
+ Chi phi
+ L¢i nhuan
+ Dong gop nghia vu ngan sach
- So’ d6 to chirc Cong ty
- So d6 to chirc Phong ké toan Cong ty
- Hinh thire ké toan
- Cac Phuwong phap ké toan ciia cong ty (5 trang)

Lé Ngoc Lgi, DBA, CPA.



I1l. NQI DUNG CHI TIET DE TAI THUC TAP
—

B/ THU'C TRANG <V4n dé nghién ciru>
TAI CONG TY <Céng ty thue tip>
(Néu ban chon dé tai Tién lwong tai Cong ty Tam Binh, phan nay la :
THUC TRANG CONG TAC HACH TOAN LUONG TAI CONG TY TAM BINH

Ban cin tim hiéu vé ndi dung trong chuyén muc ma ban thwe tp :
1/ Khi nao thi phat sinh nghiép vu.
(Vi du : La chi phi thi khi nao phat sinh nghiép vu chi phi)
2/ Viéc ghi chép ban dau nhw thé nao.
(Vi du dé tinh lwong thi bang chim céng chim thé nao)
3/ Viéc phat sinh nghiép vu nhw thé nao.
(Vi du khi thu tién ban hang thi xudt héa don thé nao, ghi so6 ban hang nhw

thé nao, phiéu xudt kho ldgp nhw thé nao)

Lé Ngoc Lgi, DBA, CPA.



I1l. NQI DUNG CHI TIET DE TAI THUC TAP
——

4/ Nhirng chirng tir cin kém theo nghiép vu 1a nhirng chirng tir gi.

(Vi du toan bo chirng tir mua TSCD la nhitng chirng tir gi)
5/ Ké toan phan anh cac nghiép vu d6 nhw thé nao.

(Sau khi cé nhitng chirng tiv dé, ké todn da ghi chép nhw thé nao)
6/ Ké toan da tap hop phan anh bao cao ké toan cac nghiép vu (ma ban nghién
ciru) nhw thé nao.

(Ké todn dd lgp bdo cdo gi lién quan dén ni dung nghién ciru ciia ban)
7/ Cac Bao cdo lién quan gom nhiing gi.

(Cac so cai, so ké toan khac, .... Lién quan dén ngi dung thwc tap cua ban)

Lé Ngoc Lgi, DBA, CPA.



ITL. NQI DUNG CHI TIET DE TAI THUC TAP

Phan 3 : KET LUAN VA KIEN NGHI

Ban hay tom lugc nhirng gi da trinh bay

Ban c6 thé kién nghi nhitng gi ma minh thay can thiét.

Lé Ngoc Lgi, DBA, CPA.



o8

IK ET T HAQC
CHAC C& KHOA HOAN THANH TOT KY THUC T4P
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